Педагогты аттестаттау  порфолиясын құру бойынша жадынама:


«ҚҰЖАТТАР» ПОРТФОЛИОСЫ:

Құрылымы:

1 бөлімі . Педагог туралы жалпы мәлімет.
2  бөлімі. Педагогтың кәсіби жетістігінің нәтижесі.

             «Құжаттары» портфолио бөлімдерінің мазмұны

1 бөлімі. Педагог туралы жалпы мәлімет.
· Сыртқы беті:
- фото (5х6),
- аты-жөні,
- жұмыс орны;
- диплом бойынша мамандығы;
- қазіргі уақытта білім ұйымындағы еңбек өтілі,
- қалалық, республиклық және халықаралық деңгейдегі кәсіби іс-шаралар жетістіктерінің үкімет наградалары, грамоталары, алғыс хаттары, дипломдары;

2 бөлімі. Педагогтың кәсіби жетістіктерінің нәтижесі .
Педагогтың кәсіби өсуі мен кәсіби жетістіктерінің қорытындысы бойынша бекітілген, сертификаталған құжаттары  (соңғы 5 жыл ішінде)

· үкімет наградалары куәлігінің көшірмесі;
· грамоталар мен дипломдар көшірмесі;
· алғыс хаттарының көшірмесі;
· сертификаттар мен куәліктерінің көшірмесі;

Педагогтың кәсіби қызметі оқушылар арқылы білім саласындағы жетістіктерінің нәтижесін растайтын  куәландырылған кұжат (соңғы 5 жыл ішінде)

· грамоталар, дипломдар көшірмесі;
· алғыс хаттар көшірмесі;
· сертификаттар, куәлік көшірмесі;


 «ПЕДАГОГИКАЛЫҚ ШЫҒАРМАШЫЛЫҚ» ПОРТФОЛИОСЫ
Құрылымы:

1 бөлімі. Педагогикалық тәжірибесі туралы материалдар.
2 бөлімі. Педагогтің ғылыми-әдістемелік қызметі.
3 бөлімі.  Профессионалдық қызметінің нәтижесін эксперттік баға беру 

                       «Педагогикалық шығармашылық»  портфолиосының мазмұны

1 бөлімі. Педагогикалық іс-тәжірибесі туралы материалдары.
· Педагогтың профессионалдық қызметінің даму жеке жоспары (өз білімін жетілдіру жоспары) 3-5 жылға; 
· педагогикалық тәжірибені жинақтау материалдары (бір формасын ұсыну):
- педагогтың педагогикалық тәжірибесін мазмұндау; эссе, творчестволық есеп;
- педагогтың өз білімін жетілдіру тақырыбы бойынша оқу-әдістемелік басылымы (авторлық бағдарламасы, дидактикалық материалдар, әдістемелік ұсыныстар, жұмыс дәптер және т.б.)
· өз білімін жетілдіру тақырыбы шеңберінде жаңа білім мазмұны мен технологиясын меңгеруімен байланысты сабақтар жинағы және сабақ анализі қоса беріледі. (5 жылдан кем болмауы керек)
· пән бойынша сабақтан тыс іс-шаралар жинағы анализі қоса беріледі. (3 жылдан кем болмауы керек)

2 бөлімі. Педагогтың ғылыми-әдістемелік қызметі.
· Педагогикалық оқуларға, дөңгелек үстелдерге, ғылыми-тәжірибелік конференцияларға, семинарларға, шығармашылық конференцияларға қатысқандығын дәлелдейтін материалдары, баяндамалары, тезистері, бағдарламалары;
· шығармашыл топта, әдістемелік бірлестігінің отырысында қаралған баяндамалары, қатысқаны жөніндегі тезистері;
· бұқаралық ақпарат құралдарында, ағымдағы баспасөздерінде жарияланған ғылыми-әдістемелік материалары;
· тәжірибелік қызметтерге қатысқандығы туралы бұйрықтың көшірмесі;
· оқу-әдістемелік кешендердің, оқу бағдарламасының сараптама жұмыстарына қатысқандығы анықтамалар;
3 бөлім. Кәсіби қызметінің нәтижесін сараптық бағалау:
· Педагогикалық қызметін және оның нәтижелерінің түрлерін, қолданған педагогикалық технологияларын, бағалау құралдарын талдау; кері байланыс жұмысының материалдары; 
- ашық сабақтар мен сабақтан тыс іс-шаралар (5 жылдан кем болмауы керек),
- оқушылардың сұрақтар -анкетасы,
- ата-аналардың сұрақтар - анкетасы;
· педагогикалық қызметінің жемісіне эксперт пікірлері;
· білім беру ұйымы әкімшілігі расталған оқушылардың соңғы үш жыл ішіндегі оқу жетістіктерінің талдауы:	
- сынып журналы негізінде жасалған пәннің орташа талдау көрсеткіші;
            - қалалық орта мектептерімен салыстыра отырып бітіруші емтиханы немесе ҰБТ-нің орташа талдау көрсеткіші;
- пән бойынша жоғары оқу орнына (ЖОО) түскен оқушылардың пайызы, грант бойынша;
· оқытатын пәні бойынша сабақтан тыс қызметіндегі нәтижелерінің мониторингі:
- Халықаралық, республикалық, қалалық, аудандық, олимпиадалардың, конкурстардың, жарыстардың, конференциялардың, фестивальдардың жеңімпаздары мен жүлдегерлерінің пайыздық көрсеткіші.

                            ПОРТФОЛИО  БӨЛІМДЕРІ:

1. Басылымдар (соңғы 3 жыл) 

	№
	Басылым атауы
	Мақала атауы
	нәтижесі
	мерзімі

	
	
	
	
	



2.  Педагогтің ғылыми-әдістемелік қызметінің жемісі (соңғы 5 жыл)

	№
	атауы
	жанры
	Эксперт шешімі
	мерзімі

	
	
	
	
	



3. Педагогикалық іс-тәжірибелерді жинақтау, тарату (шебер-сыныптар, семинарлар, байқаулар, конференциялар, дөңгелек үстелдер, көрмелер)

	№
	Іс-шаралар
	нәтижесі
	Растайтын құжаттар
	мерзімі

	
	
	
	
	



4. Оқытатын пән бойынша өткізілген ашық сабақ нәтижесі (5 жылдан кем болмауы керек)

	№
	пән
	тақырып
	сынып/ топ
	Қорытынды анализі
	Растайтын құжаты
	мерзімі

	
	
	
	
	
	
	



5. Оқытатын пән бойынша сабақтан тыс қызметіндегі нәтижелері 

	№
	Қызмет мазмұны
	сынып/ топ
	Талдау нәтижесі
	Растайтын құжаты
	мерзімі

	
	
	
	
	
	



6. Оқу пәні бойынша оқушыларды сабақтан тыс қызметіндегі нәтижелері (наградалар, грамоталар, дипломдар, куәлік)

	№
	пән
	шаралар
	нәтижелер
	Растайтын құжаты
	мерзімі

	
	
	
	
	
	



7. Оқушылардың оқу жетістігінің динамикасы

	№
	пән
	сынып/
топ
	Сараптау формасы
	(білім сапасының) нәтижесі
	мерзімі

	
	
	
	
	
	



8. Кері байланыс нәтижелері (анкеталау, пікірлер)

	№
	Қатысушылардың бағасы
	Пән бағасы
	Сараптау формасы
	нәтижесі
	мерзімі





























Памятка по составлению портфолио педагога к аттестации

ПОРТФОЛИО «ДОКУМЕНТОВ»
Структура:
Раздел 1. Общие сведения о педагоге.
Раздел 2. Результаты профессиональных достижений педагога.
Содержание разделов портфолио «Документов»
Раздел 1. Общие сведения о педагоге.
· Титульный лист:
- фото,
- фамилия, имя, отчество,
- место работы,
- стаж работы в данной организации образования,
- правительственные награды, грамоты, благодарственные письма, дипломы конкурсов международного и республиканского уровня;

Раздел 2. Результаты профессиональных достижений педагога.
Сертифицированные документы,  подтверждающие результаты профессиональной деятельности и профессионального роста педагога (за последние 5 лет):
· копии удостоверений правительственных наград;
· копии грамот, дипломов;
· копии благодарственных писем;
· копии сертификатов, свидетельств;
Сертифицированные документы,  подтверждающие результаты профессиональной деятельности педагога через образовательные достижения учащихся (за последние 5 лет):
· копии грамот, дипломов;
· копии благодарственных писем;
· копии сертификатов, свидетельств.
 ПОРТФОЛИО «ПЕДАГОГИЧЕСКОЕ ТВОРЧЕСТВО»
Структура:
Раздел 1. Материалы о педагогическом опыте.
Раздел 2. Научно-методическая деятельность педагога.
Раздел 3. Экспертная оценка результатов профессиональной деятельности.
 
Содержание портфолио «Педагогическое творчество»:
 
Раздел 1. Материалы о педагогическом опыте.
·         План индивидуального профессионального развития педагога (план самообразования) на 3-5 лет;
·         материалы обобщения педагогического педагога (в одной из форм):
- описание педагогического опыта педагога; форма представления: эссе, творческий отчет;
- учебно-методические издания педагога по теме самообразования (авторская программа, сборник дидактических материалов, методические рекомендации, рабочая тетрадь и т.д.);
·         разработки уроков, связанные с освоением нового содержания и технологий обучения в рамках темы самообразования с обязательным самоанализом (не более 5);
·         разработки внеклассных мероприятий по предмету с обязательным самоанализом (не более 3).
 
Раздел 2. Научно-методическая деятельность педагога.
· Программы, тезисы выступлений, докладов и пр. материалов подтверждающих в участие в творческих конкурсах, научно-практических конференциях, семинарах, круглых столах, педагогических чтениях и пр.;
· тезисы выступлений, докладов на заседаниях методических объединений, творческих групп;
· публикации научно-методических материалов в периодической печати, средствах массовой информации;
· копия приказа об участии в экспериментальной деятельности;
· справка об участии в экспертизе учебно-методических комплексов, учебных программ (при наличии).
Раздел 3. Экспертная оценка результатов профессиональной деятельности.
· Анализ различных видов собственной педагогической деятельности и её результатов, используемых педагогических технологий, инструментов оценивания; материалы обратной связи:
- открытых уроков и внеурочных мероприятий (не более 5),
- анкет - опросников учащихся,
- анкет - опросников родителей;
· отзывы экспертов на продукты педагогической деятельности;
· анализ учебных достижений учащихся за последние три года, заверенный администрацией организации образования: 
- средний балл по преподаваемому предмету на основе анализа классных журналов за последние три года,
- средний балл ЕНТ или выпускных экзаменов в сравнении со среднегородским,
- процент учащихся, поступивших в ВУЗы по предмету, по гранту;
·         мониторинг результатов внеурочной деятельности по преподаваемому предмету:
- процент победителей и призеров международных, республиканских, городских, районных олимпиад, конкурсов, соревнований, конференций, конкурсов, фестивалей и пр.
  
РУБРИКАТОР ПОРТФОЛИО
 
1. Публикации (за последние 3 года)
	№
	Название, № год издания
	Название статьи
	Результат
	Дата

	 
	 
	 
	 
	 


 
2. Продукты научно-методической деятельности педагога (за последние 5 лет)
 
	№
	Название
	Жанр
	Результат экспертизы
	Дата

	 
	 
	 
	 
	 


 
3. Формы обобщения и распространения собственного педагогического опыта (мастер-классы, семинары, конкурсы, конференции, круглые столы, выставки)
	№
	Мероприятие
	Результат
	Подтверждающий документ
	Дата

	 
	 
	 
	 
	 


 
4. Результаты проведения открытых уроков (не более 5)
	№
	Предмет
	Тема
	Класс/ Группа
	Результат анализа
	Подтверждающий документ
	Дата

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
5. Результаты внеурочной деятельности
	№
	Содержание деятельности
	Класс/ Группа
	Результат анализа
	Подтверждающий документ
	Дата

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
6. Результаты внеурочной деятельности учащихся по учебным предметам (награды, грамоты, дипломы, свидетельства)
 
	№
	Предмет
	Мероприятие
	Результат
	Подтверждающий документ
	Дата

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
7. Динамика учебных достижений учащихся
	№
	Предмет
	Класс/
Группа
	Форма экспертизы
	Результат
(качество знаний)
	Дата

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
8. Результаты обратной связи (анкетирование, отзывы)
	№
	Участники оценивания
	Предмет оценки
	Форма экспертизы
	Результат
	Дата
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